BIBLIOTECA

CENTRE DE DOCUMENTACIO

DILIGENCIA~ Para hacer constar que este texto corresponde al Proyecto de Reglamento del
Departamento de Biblioteca, aprobado iniciaimente por acuerdo de la Junta de Gobierno, de 3 de abril de
2018. El documento aprobado consta de 3 Titulos, que confienen 32 articulos, 7 disposiciones
adicionales, 1 disposicién derogatoria y 2 disposiciones finales, y consta de 13 paginas.

Barcelona, 11 de abril de 2018

El secretario,

—

d “/ .
_~REGLAMENTO DEL CENTRO DE DOCUMENTACION/BIBLIOTECA DEL
" IL-LUSTRE COL-LEGI DE L’ADVOCACIA DE BARCELONA

PREAMBULO

El Il-lustre Col-legi de F'Advocacia de Barcelona nace con la Real Orden de 27 de
noviembre de 1832, por la cual se pueden crear los colegios de abogados. Asl pues, el
articulo 14 del primer estatuto del Col-legi d’Advocats de Barcelona (1833) determind
la creacion de una biblioteca especializada, y se inicia de esta forma la actual
biblioteca juridica, considerada una de las mas prestigiosas del mundo del derecho, no
solo por la cantidad de su fondo, sino por su calidad. El fondo bibliografico se compone
de 325.000 volimenes, de los cuales aproximadamente unos 80.000 son de
anticuaria; destacan 2.239 libros del siglo XVI, 500 pergaminos, 228 manuscritos, 28
incunables y 8.000 alegaciones juridicas; 1.948 titulos de publicaciones periodicas y
mas de 5.738 documentos electrénicos.

Actualmente las funciones de la Biblioteca del Il-lustre Collegi de I'Advocacia de
Barcelona trascienden del tradicional concepto de coleccion de libros para convertirse
en un centro de informacién dindmico que, ademas, resulta fundamental en la
transmision del conocimiento, en el aprendizaje y, en definitiva, en la formacion del
abogado.

El Titulo | de este reglamento de funcionamiento, bajo el epigrafe "Definicion y
funciones del Centro de Documentacion /Biblioteca” describe las caracteristicas del
departamento y establece los objetivos, siempre orientados en funcion de las
necesidades de sus usuarios. El Titulo Il, “Acceso”, regula las condiciones requeridas
para la utilizacién del Departamento.

La dotacion adecuada de medios, la racionalizacion de recursos existentes, el
aprovechamiento de las nuevas tecnologias y la integracion del Centro en entornos
cooperativos para facilitar el acceso a otros centros de documentacion ha comportado
la transformacién de los servicios ofrecidos tradicionalmente y la creacién de nuevos.
Entre estos destaca la consolidacion del servicio de "“Difusion selectiva de la
informacion” o la creacién de la denominada “Biblioteca digital”. Todos ellos, servicios
tradicionales y nuevos, se regulan en el Titulo 11l bajo el epigrafe “Servicios”.
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3.1. La Biblioteca es privada. Tienen acceso:
a) Las personas colegiadas y asociadas de esta Corporacion.

b) Alumnos de la Escuela de Practica Juridica y del Campus ICAB durante el curso
lectivo.

¢) Amigos de la Biblioteca.

Al margen de los miembros del Col-legi, que se describen en el articulo 4 de los
vigentes Estatutos colegiales, podran acceder a la Biblioteca det ICAB, las personas
que hayan sido autorizadas como: Amigos de la Biblioteca.

Estas personas tendran los mismos deberes que los/las colegiados/colegiadas, si bien,
podran disfrutar, Unicamente, del servicio/s de acceso a las dependencias y al fondo
bibliografico de la Biblioteca y, si procede, al servicio de préstamo.

Se considera apto para formar parte de los "Amigos de la Biblioteca’ todo aquel
ciudadano investigador, erudito o estudiante que asi lo solicite, después de haber
rellenado el impreso de solicitud y haber abonado la primera cuota que corresponda.

El establecimiento de las cuotas aplicables y el alcance de los servicios a los que
estas cuotas daran acceso, seran acordados por la Junta de Gobierno del ICAB a
propuesta de la Direccion de ia Biblioteca.

La Junta de Gobierno del ICAB podra suprimir en cualquier momento la autorizacion
de los Amigos de la Biblioteca.

d) | aquellos/as abogados/as que pertenezcan a Corporaciones gue tienen convenio
con el ICAB.

3.2 Para tener acceso es necesario identificarse con el carnet colegial, de asociado,
de los/las alumnos/as de Formacion del ICAB o de los Amigos de la Biblioteca.

3.3. El carnet o autorizacién es personal e intransferible

TITULO lll. SERVICIOS

CAPITULO PRIMERO
CATALOGO
Articulo 4. Catalogo.

El catalogo es la herramienta documental clave para la busqueda y localizacion de
todos los fondos bibliografico posteriores a 1978 que integran la Biblioteca.
Proporciona referencias bibliograficas (autor, titulo, editor, afto de edicion, materias,
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7.8. Se dispone de un servicio de taquillas (para dejar bolsas y carteras) con llave, que
funciona durante el horario del Centro.

CAPITULO CUARTO

HEMEROTECA

Articulo 8. Servicios de Hemeroteca.

8.1. La Hemeroteca es la seccion que se ocupa de la organizacién, mantenimiento y
difusién de los fondos de publicaciones peritdicas (en soporte papel o electronicas),
ademas del tratamiento técnico de sus contenidos.

8.2. Los fondos de la Hemeroteca estan formados por las revistas, boletines oficiales,
prensa diaria y revistas electronicas mds relevantes del ambito juridico nacional e
internacional.

Articul 9. Prestacion de los servicios de Hemeroteca.

9.1. La Hemeroteca dispone de un espacio propio dentro de la Biblioteca desde el que
se da acceso libre a los tltimos afios de las revistas estatales mas consultadas y las
extranjeras de mas prestigio. El fondo de revistas también esta ordenado por materias.

9.2. El resto de los fondos esta ubicado en el depdsito y es consultable rellenando la
papeleta de peticidn y entregandola al auxiliar de la Biblioteca.

9.3. Las revistas electrénicas son consultables desde la Biblioteca Digital o bien desde
la Sala Multimedia.

9.4. E| Gltimo fasciculo de las revistas, las novedades, estan expuestas en el revistero.

9.5. Se puede solicitar la adquisicién de nuevas publicaciones que no se encuentren
en el fondo, de conformidad con lo previsto en el articulo 7, apartado 3, del presente
Reglamento.

9.6. Se pueden hacer peticiones de articulos de revista localizables tanto en el fondo
propio de la Hemeroteca, cono en fondos ajenos, a traves del Centro de
Documentacion de la Biblioteca, articulo 15.3. apartado ¢).

9.7. Las revistas que se encuentren en proceso de encuadernacion fuera del ICAB,
estaran consultables a la Hemeroteca en un plazo maximo de 48 horas.
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CAPITULO SEPTIMO
CENTRO DE DOCUMENTACION

Articulo 14. Tipos de informacién y basqueda

14.1. El Centro de Documentacion de la Biblioteca ofrece la posibilidad de solicitar
todo tipo de informacién juridica: bibliografica, legisiativa, jurisprudencia y de
formularios o modelos.

14.2. Las busquedas pueden ser de distintos tipos:

a) puntuales y concretas, es decir, cuando se dispone de todos los datos necesarios
para su localizacién (fecha de publicacién, numero de disposicién...).

b) complejas, aquellas que por sus caracteristicas (novedad, extension, ambigliedad,
complejidad, etc.) necesitan una busqueda mas esmerada y laboriosa por parte del
personal de ia Biblioteca.

c) peticion de articulos de revista determinados que se encuentren o no en el fondo de
fa Biblioteca.

Articulo 15. Funcionamiento del servicio.

15.1. La peticion se puede efectuar por escrito en las propias dependencias de la
Biblioteca, o mediante los formularios de la pagina web. La respuesta sera enviada por
el medio que solicite la persona colegiada o, en su defecto, por el mismo medic en gue
se haya realizado la peticion.

15.2. El coste de los servicios es el previsto en las tarifas vigentes.

15.3. El tiempo maximo de respuesta segun la tipologia de la blsqueda sera:
a) puntuales y concretas:
- urgente: un plazo de respuesta maximo de 2 horas.

- ordinaria; con un plazo de respuesta maximo de 48 horas (de lunes a
viernes).

b) complejas: tiempo de respuesta maximo de 48 horas (de lunes a viernes)

¢) peticion de articulos doctrinales:
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18.4. Los libros excluidos de préstamo o préstamo restringido se dejaran 24 horas.

18.5. Las obras prestadas en soporte papel se podran renovar hasta tres veces,
siempre y cuando no conste solicitud de reserva sobre la obra.

Articulo 19. Normas del servicio.

19.1. Las obras que, en un momento determinado estén prestadas se pueden
reservar. La reserva de un libro que no sea retirada a los dos dias quedara cancelada.

19.2. El préstamo en las Delegaciones consiste en el envio de la obra solicitada, por
correo interno, a la sede territorial indicada.

19.3. El retorno del préstamo puede hacerse presencialmente en la Biblioteca, o en los
buzones instalados en las distintas sedes colegiales y en las Delegaciones.

19.4. E| horario del servicio de préstamo es de 9 a 19:45 horas de unes a viernes,
excepto el mes de agosto que es de 9 a 13.45 horas.

19.5. La falta de retorno de los libros en el plazo establecido comportara, en primer
lugar, una reclamacioén por parte de la Biblioteca.

19.6. A partir de una semana de retraso se aplicara el blogue del servicio de préstamo
al usuario durante un perfodo proporcional al nimero de dias transcurridos.

19.7. La obra se considerara perdida una vez transcurridos dos meses desde la fecha
del préstamo sin llevar a cabo la devolucién. En este supuesto, asi como en el de
deterioro el usuario financiard la restitucién o reparacién de la obra. La Biblioteca
adquirira un ejemplar de la misma edicion o, en caso de estar agotada, de ofra de
caracteristicas similares. El coste del libro seré a cargo del usuario que haya perdido o
deteriorado el libro prestado. Hasta que no liquide el cargo el usuario no podra utilizar
el servicio de préstamo.

19.8. La falta de devolucién reiterada comportard la suspension, provisional o
definitiva, de la condicidn de usuario de este servicio.

Seccion segunda
Préstamo de libros electronicos
Articulo 20. Finalidad del servicio

El objetivo del préstamo de libros electronicos es facilitar la consulta del libro desde
cualquier dispositivo electrénico, a cualquier hora y en cualqguier lugar.
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25.1 El servicio es exclusivo para los/las colegiados/as y asociadas del ICAB.
25.2. E| niimero maximo de documentos que se pueden prestar es dos.

253, La duracién del préstamo sera de 20 dias. El resto de condiciones seran ias
mismas que si se tratara de un préstamo general.

25 4. Este servicio es gratuito para las personas colegiadas y asociadas.

CAPITULO NOVENO
DIFUSION SELECTIVA DE LA INFORMACION

Articulo 26. Finalidad del servicio.

La Biblioteca dispone de un servicio de alerta de las novedades legislativas,
jurisprudenciales y bibliograficas incorporadas al catalogo que permite al usuario estar
al dia de toda la documentacion recibida en la Biblioteca relativa a su ambito de
especializacion.

Articulo 27. Alcance y funcionamiento.

Pueden ser usuarios del servicio todas las personas colegiadas o asociadas del ICAB
que dispongan de correo electronico, previa suscripcion gratuita.

CAPITULO DECIMO
SERVICIO DE SUMARIOS ELECTRONICOS DE PUBLICACIONES PERIODICAS

Articulo 28. Finalidad del servicio.

La Biblioteca dispone de un servicio de alertas de sumarios electrénicos de revistas.

Articulo 29. Alcance y funcionamiento.

Pueden ser usuarios del servicio todas las personas colegiadas ¢ asociadas del ICAB
previa suscripcién gratuita.
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Primera. Las personas colegiadas que dejen de ser miembros de la Corporacién, por
baja voluntaria o forzosa, no podran utilizar la Biblioteca desde el momento que esta
baja sea efectiva.

Segunda. Las personas colegiadas y todo usuario autorizade han de respetar la
legislacion vigente reguladora de los derechos de autor.

Tercera. La Junta de Gobierno podra establecer convenios de colaboracién que
validen, como usuarios miembros de ofras instituciones.

Cuarta. La Junta de Gobjerno designard, entre sus miembros, un Bibliotecario, que
gjercerd su mandato durante cuatro afios y le informara de los asuntos de la
Biblioteca.

Quinta. Corresponde al personal de la Biblioteca, a la Direccion y a la Junta de
Gobierno del lI-lustre Col-legi de I'’Advocacia de Barcelona velar por el cumplimiento de
este Reglamento y tomar las medidas oportunas para la buena prestacién de los
servicios.

Sexta. Al margen de los servicios ya previstos, la direccién de la Biblioteca, de
conformidad con la Junta de Gobierno, podra crear nuevos. En cualquier caso, estos
nuevos servicios se regiran por los principios de funcionamiento general descritos en
el articulo 2 del presente reglamento.

Séptima. La Junta de Gobierno podra modificar en cualquier momento tanto las tarifas
vigentes por los servicios de Biblioteca como los limites de registro de contenidos que
se prevén en el artfculo 11.2. Estas tarifas seran publicadas en la pagina web colegial.

DISPOSICIONES FINALES

Primera. Todas las cuestiones que surjan de la aplicacion, interpretacion y alcance del
presente Reglamento seran sometidas a la Junta de Gobierno.

Segunda. El presente Reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la pagina web colegial.

DISPOSICION DEROGATORIA

Este Regiamento deroga el Reglamento de la Biblioteca aprobado por la Junta de
Gobierno del ll-lustre Col-legi d'Advocats de Barcelona en sesion celebrada el dia 21
de diciembre de 2010.




